
Guida all’inserimento dei dati relativi alle sessioni di Formazione Civica per cittadini stranieri 
 

 
 
 
 
 
1) 
 
Dalla pagina iniziale del sto  
www.educazioneadulti.brescia.it 
cliccare sul link  

FORMAZIONE CIVICA 
 
 
 



 
 
 
 
 
2) 
 
Si accede alla pagina informativa della  
FORMAZIONE CIVICA 
 

Cliccando sulla voce Accesso riservato 
 
 

Si accede alla home del sistema di gestione dei dati 
sulla frequenza alle sessioni di 
FORMAZIONE CIVICA 
 



 
 
3) 
 
Nella maschera di acquisizione dati inserire tutti campi 
 
CODICE MECCANOGRAFICO DELLA SCUOLA 
PASSWORD 
ANNO (scegliere da menù) 
MESE (scegliere da menù) 
N° SESSIONE ( 1 se unica sessione; in ordine crescente per 
le successive nello stesso mese) 
CONVOCAZIONE (scegliere da menù) 
 
Compilati tutti i campi cliccare si INVIA 

 



 
 
4) 
 
Maschera di inserimento dei dati sulla convocazione 
 
Valori da inserire: 
N° Convocati 
N° Presenti 
Lingua (scegliere da menù) 
 
Quindi cliccare su Invia 

 



 
 
 
5) 
 
Maschera di inserimento come allegato del file di 
controllo degli elenchi della sessione fornito dalla 
Prefettura, in formato Excel. 
 
Con il pulsante Sfoglia si individua sul proprio disco 

fisso il file da allegare. Si sceglie il file con un clic 

 
E si conferma con il pulsante Apri 

 
Il nome del file comparirà nel campo di inserimento e si confermerà l’operazione con il tasto Carica file>> 



 
 
 
 
6) 
 
Come controllo finale si apre la pagina di visualizzazione dei 
file allegati. 
Il nome dei file, modificato durante il processo di 
caricamento è cosi composto 
 
AnnoNome Del Centro_mese(numerico)_sessione(numerico) 
 
Ad esempio 
 
2013CALCINATO_9_1.xls 
 
indica che il file è stato compilato nel 2013 mese di settembre 
sessione 1 dal CTP di Calcinato 
 
Con torna alla Home ci riporteremo al passo n° 3 
 
 
 
 

 
 
 

Procedura progettata e implementata da Antonello Sabatti su richiesta della dott.ssa Patrizia Capoferri 
 


